
音楽スタジオ予約システム
（利用の手引き）
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※こちらのマニュアルは、区内在住・在勤・在学者の方用です。
それ以外の区外登録の方は本予約システムをご利用できません。
直接受付窓口にお越しください。

大森北区民活動施設
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1-1 新規登録

登
録



施設の利用には事前に大森北区民活動施設音楽スタジオの利
用登録が必要です。

「音楽スタジオ等抽せん・予約等登録申請書」に必要事項を
記入し、本人確認書類（運転免許証等）をご持参の上、
大森北区民活動施設の受付窓口にお越し下さい。

※「音楽スタジオ等抽せん・予約等登録申請書」「委任状」はホーム
ページよりダウンロード可能です。
※未成年者の方は申請書に保護者の署名が必要となります。
※申請者が自ら申請書を提出できない時は、委任者の本人確認書類の
原本またはコピーを委任状に添えて、代理人により申請することが
できます。（代理人の方の本人確認書類もご持参ください）

本人確認書類は氏名・住所が明記され
ているものが必要となります。
・運転免許証
・健康保険証（裏面住所記載のもの）
・社員証（名刺不可）
・学生証
・マイナンバーカード
・在勤証明書
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登
録

区分 必要書類

大田区内に在住の方 ・本人確認書類

大田区内の学校に通学の方
・本人確認書類
・学生証（又は在学証明書）

大田区内の会社に勤務の方
・本人確認書類
・社員証（又は在勤証明書）

1-1 新規登録

※中高生世代には使用料の減額があります。

中高生世代とは、
①区内在住の中学生～19歳未満の方
②区内在学の中学生・高校生の方
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2-1 ログイン

ロ
グ
イ
ン



ホームページ上部にある
「ご利用案内」をクリック
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ロ
グ
イ
ン

「音楽スタジオ」のタブをクリック

ページ中ほどまでスクロール

「音楽スタジオ予約フォーム」を
クリック

2-1 ログイン



会員登録済みの方は、
こちらよりログイン可能です。
※このページをブックマークしておくと
便利です！
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ロ
グ
イ
ン

お知らせ欄では、
音楽スタジオに関する新着情報や
休館日等をお知らせいたします。
ログイン前に必ずご確認下さい。

※ログインせずに、先に空き室を指
定することもできます。
このページを下にスクロールし、
P17「2-3 空き施設予約」
から手続きを進めてください。
すべての入力が終わった後に
ログイン画面が自動で出てきます。

予約フォーム ★QRコード★

2-1 ログイン



①利用者登録カードに記載のある
数字5ケタのログインID

（会員番号）を入力してください。

※パスワードを忘れた方は
こちらから再設定可能です。

※受付窓口ではパスワード照会は
できませんので、ご本人様にて
パスワードの管理をお願いします。

②登録時に登録した
パスワードを入力してください。
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2-1 ログイン

③すべて入力したら
ログインをクリック



パスワードを忘れた方は、
こちらに登録済みのメールアド
レスをご入力下さい。
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ロ
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ン

2-1 ログイン（パスワードの再設定）

メールアドレスを入力後、
送信するボタンをクリック

クリックしたら、
登録済みのメールアドレスに
パスワード再設定用のメールが
届きます。

パスワードの再設定
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2-2 抽選申込

抽
選
申
込



抽選結果はマイページからでも
ご確認いただけます。
また、キャンセルもマイページで
お手続きができます。

P40「4-2その他（予約状況の確認
・キャンセル）」をご参照ください。

抽選申込期間後、抽選が行われます。
抽選の当落結果は登録メールアドレス宛に送信されます。

当選された場合は、利用日当日まで特別な手続きはございません。

利用月の

2か月前の

10日～20日

利用月の

2か月前の

21日

抽選日に

メールで

結果を送信

利用日に

来館・支払

【スケジュール例】
12月中に利用したい場合

申込期間：10/10～10/20

抽選日 ：10/21

結果発表：10/21～
※メールで結果が送信されます

【スケジュール例】 ※12月中に利用したい場合

10月10日～20日 10月21日
10月21日

メールで確認

利用日に

来館・支払

抽選申込期間 抽選日 当選の確認 利用日当日
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2-3抽選申込（申込から利用までの流れ）

抽
選
申
込



トップ画面を下にスクロールし、
カレンダーを表示させ、
抽選申し込みをする日時を選択します

④ 希望の日時を選択します
☆のコマが選択可能です
×や無印のコマは選択できません

① 抽選申込月を選択します
タイミングによって複数の月が
表示されますので月の誤選択に
ご注意ください

③ 週や月を変更したいときは
ここをクリックします

2-3抽選申込①

② 抽選申込を選択します
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抽
選
申
込

［申込上限数］最大４コマまで
※5コマ以上の申込があった場合は、応募番号が早いものから4コマを抽選対象といたします。

また、中学生のみで使用する場合は、夜間２（19:30-21:30）の区分はご利用いただけません。
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2-3抽選申込②

各項目へのアンケートに回答します
回答が必須の項目は4つあります

①区内・区外をお選びください。
※区外登録の方は予約システムでは
予約ができません。

③大まかな使用人数及び④使用目的
をお選びください。
※合致する使用目的がないときは
「その他」を選択し、次のページを
ご覧ください。

②利用者区分をお選びください。

抽
選
申
込



「次へ進む」をクリックします
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2-3抽選申込③

各項目へのアンケートに回答します

回答が任意の項目は２つあります

貸出備品を選択してください

利用日当日にお申込み、
変更することも可能です。
受付窓口に申し出ください

前ページで使用目的が
「その他」の場合は、使用目的を
こちらにご入力ください

抽
選
申
込



ページ下までスクロール
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2-3抽選申込④

申込内容の確認ページになります。
ページ下部までご確認ください

申込内容に誤りがある場合は、
「前の画面に戻る」で修正ができます

申込内容が正しければ、「完了する」
ボタンをクリックします

抽
選
申
込
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2-3抽選申込⑤

登録済みのメールアドレス宛に
［大森北区民活動施設音楽スタジオ］
「抽選申込完了」メールが届いている
のか、ご確認ください。

抽選日（21日）にメールで抽選結果が
届きますので、当落をご確認下さい。

利用日当日に、施設窓口で料金（現金
のみ）をお支払いください。

抽選申込1件ごとに応募番号が発番され
ます。

応募番号は毎回異なりますので、
メールやマイページでご確認ください

抽
選
申
込
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2-3 空き施設予約
空
き
予
約



空き施設予約が完了しましたら、予約内容が
登録メールアドレス宛に送信されますので、
ご確認ください。

利用月の１か月前の

1日～

利用直前まで

空き施設予約後

メールで

予約内容を確認

利用日当日

施設窓口で支払い

【スケジュール例】

12/10に利用したい場合：
11/1から利用直前まで申込可能です

空き施設予約が確定しましたら
利用日までお手続きは特にございません。

利用日当日に
大森北区民活動施設地下2階の窓口へ
お越しいただき、利用前に利用料金を
お支払いください

【スケジュール例】 ※12月10日に利用したい場合

11月1日～

利用直前まで

メールで

予約内容を確認

12月10日

施設窓口で支払い

空き施設予約申込期間 予約の確認 受付・支払い
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2-3空き施設予約の流れ

空
き
予
約



2-3空き施設予約①
画面を下にスクロールし、
カレンダーを表示させます。

④ 希望の日時を選択します
○・・・予約可能
×及び無印・・・予約不可

① 利用希望月を選択します
空き施設予約は、利用月の前月１日
より申込可能です。
※利用月が12月の場合は11/1より

③ 週や月を変更したいときは
ここをクリックします

② 空き予約を選択します

19

空
き
予
約

中学生のみで使用する場合は、夜間２（19:30-21:30）の区分はご利用いただけません。



各項目へのアンケートに回答します
回答が必須の項目は4つあります

①区内・区外をお選びください。
※区外登録の方は予約システムでは
予約ができません。

2-3空き施設予約②

②利用者区分をお選びください。

20

③大まかな使用人数及び④使用目的
をお選びください。
※合致する使用目的がないときは
「その他」を選択し、次のページを
ご覧ください。

空
き
予
約



2-3空き施設予約③

各項目へのアンケートに回答します

回答が任意の項目は２つあります

使用する貸出備品にチェックを入れ
てください。

利用日当日にお申込み及び
変更することも可能です。
受付窓口に申し出ください。

すべて回答したら「次へ進む」を
クリックします。

前ページの使用目的が「その他」の
場合は、使用目的をこちらにご入力
ください。
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2-3空き施設予約④

申込内容の確認ページになります。
ページ下部までご確認ください。

申込内容に誤りがあった場合は、
「前の画面に戻る」で修正ができます。

申込内容が正しければ、「完了する」
ボタンをクリックします

ページ下までスクロール

22
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約



2-3空き施設予約⑤

予約が完了しました。

登録済みのメールアドレス宛に
［大森北区民活動施設音楽スタジオ］
「予約完了のご連絡」が届いているか
ご確認ください。

予約日当日に、施設窓口で料金（現金
のみ）をお支払いください。

予約1件ごとに予約番号が発番されます

予約番号は毎回異なりますので、
メールやマイページでご確認ください
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3-1 利用日当日の流れ 利
用
日
当
日



①大森北区民活動施設地下2階窓口へ
お越しください
お手続き及びお支払いがありますので、時間に余裕を
もってお越しください。
（ただし、入室は利用時間の５分前となります。）

②利用者登録カードをご提示ください
ご本人様確認、利用時間、利用人数、貸出備品などの
ご確認後、利用料金をお支払いください（現金のみ）。
※貸出備品の変更がある場合は窓口でお伝えください。

③注意事項の確認後、お部屋の利用開始
となります
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3-1利用日当日の流れ

利
用
日
当
日

※利用時間には、準備および
原状回復（後片付け）に要す
る時間を含みます。
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4-1 その他
（予約状況の確認・キャンセル）

そ
の
他



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

ログインした状態で
「マイページ」
をクリックください。
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そ
の
他



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

①応募一覧
抽選予約の申込状況の確認
及びキャンセルができます。

28
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4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

抽選申込状況の確認及び
キャンセルができます。

①応募一覧

29

そ
の
他

キャンセルする場合は、
「キャンセル手続きへ進む」を
クリックしてください。※P32へ

予約行をクリックすると予約内容
の詳細を閲覧できます。



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

30

そ
の
他

②予約の確認
抽選申込で当選したコマおよび
空き施設予約で申込したコマの
状況確認・キャンセルができます。

②



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

抽選申込で当選したコマおよび
空き施設予約で申込したコマの
状況確認・キャンセルができます。

キャンセル手続きをする場合は
こちらのボタンをクリックします

②予約の確認

確認したい予約行をクリックすると、
詳細のページが表示されます
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そ
の
他



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

予約内容を確認できます

キャンセル手続きをする場合は
「キャンセル手続きへ進む」
のボタンをクリックします

②予約の確認
キャンセル手続き

ページ下まで
スクロール

内容の確認が終了し
キャンセル手続きをしない場合は
「前の画面に戻る」の
ボタンをクリックします

32

そ
の
他



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

「キャンセルを確定する」のボタン
をクリックすると、
この予約はキャンセルされます

※この動作は元に戻せませんので
内容をよくご確認の上、
お手続きを進めてください

②予約の確認
キャンセル手続き

ページ下まで
スクロール

一度キャンセルされた予約は
元に戻せませんのでご注意ください

33

そ
の
他



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

予約のキャンセル手続きが
完了しました

一度完了したキャンセル手続きは
元に戻せませんので
また予約をしたい場合は、
空き施設予約から再度ご予約ください。

キャンセル手続き

34

そ
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他



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

【予約の履歴】
過去の予約を確認できます

③ 予約の履歴

35

そ
の
他

③



4-1その他（予約状況の確認・キャンセル）

過去の使用状況を閲覧可能です。

並び順を変更できます

確認したい予約をクリックすると、
詳細のページが表示されます

マイページトップに戻るには
このボタンをクリックします
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そ
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他

③ 予約の履歴
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4-2 その他
（登録情報の変更）

そ
の
他
２



4-2その他（登録情報の変更）

【登録情報の変更】
利用者登録内容の一部（パスワードと
メールアドレス）を変更可能です。

※パスワードについては、安全のため
定期的な変更を推奨しております

38

そ
の
他
２

④



【パスワードの変更】
パスワードを変更する場合、こちらに
新しいパスワードを入力してください。
※パスワードはご本人様で管理をお願い
いたします。受付窓口ではパスワードに
関することはお答えできません。

【パスワードの再入力】
確認のため再入力をお願いいたします

【メールアドレスの変更】
新しいメールアドレスをご入力下さい。
※誤ったメールアドレスを入力された
場合、抽選結果等のメールが届かなく
なりますので十分ご注意ください。

39

4-2その他（登録情報の変更）

（注意）
こちらのお名前欄は変更不可です。
お名前の変更があった場合は、必ず
受付窓口にお申し出下さい。

そ
の
他
２



4-2その他（マイページでできること）

利用者登録情報の変更

すべての入力が完了しましたら
「確認画面へ」ボタンをクリックします

次の画面で登録内容を確認できます

内容に誤りがなければ、
次ページの「登録する」ボタンを
クリックし手続きを完了します

40

そ
の
他
２
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音楽スタジオ予約システム（利用の手引き）についてのお問い合わせ先

大田区大森北区民活動施設

（2024年11月30日まで）
〒143-0016

東京都大田区大森北1-10-14 Luz大森4階 うぐいすネット窓口横

（2024年12月1日から）
〒143-0016

東京都大田区大森北4-6-7 大森北四丁目複合施設（スマイル大森）地下1階

電話番号 03-6423-0028

問い合わせフォーム
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